	UBND XÃ GIAO THỦY
TRƯỜNG THCS BÌNH HÒA

Số 03/QĐ-THCSBH
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

                  Giao Thủy, ngày 05 tháng 01 năm 2026



QUYẾT ĐỊNH
Về việc thành lập Ban kiểm tra nội bộ theo kế hoạch tháng 01/2026 (KTNB) 
Năm học 2025 – 2026  

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG THCS BÌNH HÒA
Căn cứ Hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ năm học 2025-2026 của các cấp học;
Căn cứ Thông tư số 28/2024/TT-BGDĐT ngày 26/12/2024 của Bộ Giáo dục và Đào tạo, thông tư Quy định nội dung thanh tra chuyên ngành trong lĩnh vực giáo dục và thanh tra nội bộ trong cơ sở giáo dục;
Căn cứ Công văn số 863/SGDĐT-VP ngày 19/9/2025 của Sở Giáo dục và Đào tạo (GDĐT) Ninh Bình về việc hướng dẫn công tác kiểm tra nội bộ năm học 2025-2026; 
Căn cứ Kế hoạch số: 01 - KH-THCSBH ngày 05/9/2025 về việc xây dựng kế hoạch năm học của nhà trường;
Xét đề nghị của Ban KTNB trường THCS Bình Hòa năm học 2025-2026;
Căn cứ vào chức năng, quyền hạn của Hiệu trưởng trường THCS, năng lực làm việc của cán bộ, giáo viên.
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Thành lập Ban KTNB theo kế hoạch tháng 01 năm 2026 của trường THCS Bình Hòa năm học 2025 - 2026; cử các ông (bà) có danh sách kèm theo làm Trưởng ban, Phó trưởng ban, Thư ký, Ủy viên của Ban.
          Điều 2. Ban kiểm tra có nhiệm vụ: Việc soạn thảo, phát hành, lưu trữ công văn đi, đến; Việc quản lý và sử dụng con dấu; Việc quản lý các hồ sơ, sổ sách (sổ đăng bộ, sổ gọi tên ghi điểm, sổ ghi đầu bài, học bạ giấy và học bạ số, sổ quản lý cấp phát văn bằng, chứng chỉ, sổ theo dõi phổ cập giáo dục, sổ nghị quyết của nhà trường, sổ khen thưởng, kỷ luật, hồ sơ lưu trữ các văn bản, công văn và các loại hồ sơ sổ sách khác,…); Việc quản lý thiết bị văn phòng, văn phòng phẩm (nếu có); Tinh thần, thái độ phục vụ của nhân viên văn thư, văn phòng; việc công  khai thủ tục hành chính; công tác cải cách hành chính (nếu có);
Thời gian kiểm tra: Vào 14h00 ngày 12/01/2026.
Lập hồ sơ kiểm tra theo đúng các văn bản hướng dẫn thanh tra, kiểm tra đã được ban hành.
Điều 3. Quyết định có hiệu lực kể từ ngày ký.
 Các ông (bà) có tên tại Điều 1, các đồng chí cán bộ, giáo viên, nhân viên của nhà trường có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	
Nơi nhận:
- UBND xã;
- Như điều 3;
- Lưu: VP, Hồ sơ KTNB
	
HIỆU TRƯỞNG



Mai Khánh Toàn
























DANH SÁCH BAN KIỂM TRA NỘI BỘ THÁNG 01, NĂM HỌC 2025-2026

(Kèm theo Quyết định Số: 03/QĐ-THCSBH, ngày 05 tháng 01 năm 2026 của Hiệu trưởng trường THCS Bình Hòa)

	TT
	Họ và tên
	Chức vụ
	Nhiệm vụ được phân công

	1
	Ông Mai Khánh Toàn
	Hiệu trưởng 
	Trưởng ban

	2
	Ông Nguyễn Văn Tuấn
	Phó Hiệu trưởng
	Phó trưởng ban

	3
	Ông Nguyễn Văn Hoan
	TKHĐ
	Thành viên

	4
	Ông Phạm Văn Thơ
	TTCM
	Thành viên

	5
	Ông Phạm Hoài Nam
	TTCM
	Thành viên

	6
	Bà Phạm Thị Tâm
	Tổ trưởng tổ VP
	Thành viên

	7
	Bà Lại Thị Lan Hương
	TPCM
	Thành viên

	8
	Bà Ngô Thị Hải Yến
	TPCM
	Thành viên

	9
	Bà Trịnh Thị Gấm
	GV Môn TA
	Thành viên

	10
	Bà Đặng Thị Nhẫn
	GV KHTN
	Thành viên

	11
	Bà Phan Thị Mát
	Bí thư Đoàn
	Thành viên

	12
	Ông Nguyễn Bình Minh
	TPT
	Thành viên

	13
	Bà Lê Thị Thu
	GV Môn Tin học
	Thành viên









DANH SÁCH THÀNH PHẦN ĐƯỢC KIỂM TRA THÁNG 01/2026
NĂM HỌC 2025-2026

(Kèm theo Quyết định Số: 03/QĐ-THCSBH, ngày 05 tháng 01 năm 2026 của Hiệu trưởng trường THCS Bình Hòa)

	TT
	Họ và tên
	Nội dung kiểm tra
	Ghi chú

	1
	Tổ văn phòng
	- Việc soạn thảo, phát hành, lưu trữ công văn đi, đến;
- Việc quản lý và sử dụng con dấu;
- Việc quản lý các hồ sơ, sổ sách (sổ đăng bộ, sổ gọi tên ghi điểm, sổ ghi đầu bài, học bạ giấy và học bạ số, sổ quản lý cấp phát văn bằng, chứng chỉ, sổ theo dõi phổ cập giáo dục, sổ nghị quyết của nhà trường, sổ khen thưởng, kỷ luật, hồ sơ lưu trữ các văn bản, công văn và các loại hồ sơ sổ sách khác, …); 
- Việc quản lý thiết bị văn phòng, văn phòng phẩm (nếu có); 
- Tinh thần, thái độ phục vụ của nhân viên văn thư, văn phòng; việc công khai thủ tục hành chính; công tác cải cách hành chính (nếu có);
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UBND XÃ   GIAO TH ? Y   TRƯ ? NG THCS  BÌNH HÒA     S ?   03 /QĐ - THCSBH  C ? NG HÒA XÃ H ? I CH ?  NGH I A VI ? T NAM   Đ ? c   l ? p  -   T ?  do  -   H ? nh   phúc                        Giao Th ? y , ngày   0 5   tháng   01   năm   202 6  

  QUY ? T Đ ? NH   V ?  vi ? c thành l ? p Ban ki ? m tra n ? i b ?   theo k ?  ho ? ch   tháng  01 /202 6   (KTNB)    Năm h ? c 202 5   –   202 6        HI ? U TRƯ ? NG TRƯ ? NG THCS  BÌNH HÒA   Căn   c ?  Hư ? ng d ? n th ? c hi ? n nhi ? m v ?  năm h ? c 202 5 - 202 6   c ? a các c ? p  h ? c;   Căn c ?  Thông tư s ?  28/2024/TT - BGDĐT ngày 26/12/2024 c ? a B ?  Giáo d ? c  và Đào t ? o, thông tư Quy đ ? nh n ? i dung  thanh tra chuyên ngành trong l i nh v ? c  giáo d ? c và thanh tra n ? i b ?  trong cơ s ?  giáo d ? c;   Căn  c ?  Công   văn   s ?   863/SGDĐT - VP   ngày 1 9/ 9 /202 5   c ? a   S ?   Giáo   d ? c   và   Đào   t ? o   (GDĐT)  Ninh Bình   v ?   vi ? c   hư ? ng d ? n  công   tác ki ? m   tra   n ? i b ?   năm   h ? c  202 5 - 202 6 ;    Căn c ?  K ?  ho ? ch  s ? : 0 1  -   KH - THCSBH   ngày  05 /9/202 5   v ?   vi ? c xây d ? ng  k ?   ho ? ch năm h ? c c ? a nhà trư ? ng;   Xét  đ ?  ngh ?  c ? a Ban KTNB trư ? ng THCS  Bình Hòa   năm h ? c 202 5 - 202 6 ;   Căn c ?  vào ch ? c năng, quy ? n h ? n c ? a Hi ? u trư ? ng trư ? ng THCS, năng l ? c  làm vi ? c c ? a cán b ? , giáo  viên.   QUY ? T Đ ? NH:   Đi ? u 1 .  Thành l ? p Ban KTNB   theo k ?  ho ? ch   tháng  01   năm 202 6   c ? a   trư ? ng  THCS  Bình Hòa   năm h ? c 202 5  -   202 6 ; c ?  các ông (bà) có danh sách kèm theo làm  Trư ? ng ban, Phó trư ? ng ban, Thư k ý,  ? y viên c ? a Ban.              Đi ? u  2.   Ban ki ? m tra có nhi ? m v ? :  Vi ? c so ? n th ? o, phát hành, lưu tr ?  công  văn đi, đ ? n; Vi ? c qu ? n lý v à   s ?  d ? ng con d ? u; Vi ? c qu ? n lý các h ?  sơ, s ?  sách (s ?   đăng b ? , s ?  g ? i tên ghi đi ? m, s ?  ghi   đ ? u b à i, h ? c b ?  gi ? y và h ? c b ?  s ? , s ?  qu ? n lý  c ? p phát văn b ? ng, ch ? n g ch ? , s ?  theo dõi ph ?  c ? p   giáo d ? c, s ?  ngh ?  quy ? t c ? a nh à   trư ? ng, s ?  khen thư ở ng, k ?  lu ? t, h ?  sơ lư u tr ?  các văn b ? n, công văn và   các lo ? i h ?   sơ s ?  sách khác,…);   Vi ? c qu ? n lý thi ? t b ?  văn ph òng, v ăn ph òng ph ? m (n ? u  có);   Tinh th ? n, thái đ ?  ph ? c v ?  c ? a nh ân viên văn thư, văn ph òng; vi ? c công     khai  th ?  t ? c h à nh chính; công tác c ? i cách h à nh chính (n ? u có);   Th ? i gian ki ? m tra: Vào 14h00 ngày 12/01/2026 .   L ? p h ?  sơ ki ? m  tra   theo đúng các văn b ? n hư ? ng d ? n thanh tra, ki ? m tra đ ã  đư ? c ban  hành.   Đi ? u 3 .   Quy ? t đ ? nh có hi ? u l ? c k ?  t ?  ngày ký.  

